
ALUR PENDAFTARAN UJI POTENSI AKADEMIK 

PASCASARJANA UNSOED 

 

Pendaftaran di laman : upap.unsoed.ac.id   

Sebelum memulai registrasi peserta, silahkan baca dengan teliti terlebih dahulu menu 

“Informasi UPA”, “Alur Pendaftaran”, dan “Petunjuk Pembayaran”. Kemudian klik 

“REGISTRASI PESERTA”. 

 

Isi semua biodata, pastikan tidak ada data yang salah, karna data tidak bisa diubah.  

 

 

 



Isi data akun peserta, nama akun adalah data yang akan digunakan untuk login, silahkan di 

catat agar tidak lupa nama akun. Login peserta tidak menggunakan email. 

 

Setelah klik “SUBMIT REGISTRASI”, Kembali ke halaman utama dengan klik logo UPAP 

Pascasarjana, kemudian pilih jadwal UPA tersedia, klik “DAFTAR”. 

 

 

 

 

 

 



Login menggunakan nama akun yang sudah dibuat, bukan menggunakan email. Klik “LOGIN 

PESERTA”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nomor Tagihan adalah nomor virtual akun untuk pembayaran. Harap perhatikan batas 

waktu pembayaran, jika tidak melakukan pembayaran sampai batas waktu tersebut, 

silahkan klik daftar ulang di hari selanjutnya. Nomor tagihan akan berubah. Cara 

pembayaran bisa dilihat di menu “Petunjuk Pembayaran”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Setelah melakukan pembayaran silahkan login kembali 

 

Pilih foto, foto akan muncul di kartu ujian, pastikan file tidak melebihi  1 MB. 

 

  



Masuk ke menu pendaftaran, klik “LIHAT DETAIL PENDAFTARAN”, kemudian pilih 

“FINALISASI”, setelah finalisasi akan muncul “DOWNLOAD KARTU UJIAN”. Kemudian cetak 

kartu ujian.  

 

 

  



Cara download sertifikat Uji Potensi Akademik. Login kembali di upap.unsoed.ac.id, 

kemudian masukan nama akun dan password, kemudian klik “LOGIN PESERTA”. 

 

Klik menu “Pendaftaran”, bisa langsung pilih “DOWNLOAD SERTIFIKAT” atau klik “LIHAT 

DETAIL PENDAFTARAN”. 

 

Nilai akan muncul setelah 7 hari kerja. Silahkan klik “DOWNLOAD SERTIFIKAT” 

Pelaksanaan Uji Potensi Akademik hanya bisa dilakukan 6 bulan sekali, jika ingin ujian ulang 

bisa mencoba 6 bulan setelah ujian terakhir. 

Terimakasih 

 


